Zatacznik Nr I do zarzadzenia Nr
02/2026 z dnia 02.02.2026r.

Regulamin udzielania zamowien

publicznych sektorowych oraz zamoéwien klasycznych i organizowania konkursow
wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320, z p6zn. zm.)

§ 1 - Zakres regulacji

1. Regulamin okresla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu przez Swidnickie
Gminne Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. w Bystrzycy Dolnej zamowien
wylagczonych z obowiazku stosowania PZP, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP —
zamowienia klasyczne i organizowane konkursy o warto$ci ponizej 170.000,00
zlotych, a takze o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 PZP — zamowienia sektorowe i
organizowane konkursy o warto$ci mniejszej od progow unijnych, o ktérych mowa w
art. 3 PZP, w zakresie wydatkowania §rodkow publicznych na realizacj¢: dostaw,
ustug, oraz rob6t budowlanych.

2. Regulamin opracowano w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednoscei 1 celowosci wydatkowanych srodkow publicznych.

3. Realizacja dostaw, ustug, oraz rob6t budowlanych o wartosci okre§lonej wust. 1 1
opartych na Regulaminie ma znikome znaczenie dla rynku wewngtrznego.

4. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z
funduszy zewngtrznych, w szczeg6lnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo majg zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajgcymi projektami.

5. Zaleca sie, by przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia, uwzgledniaé
kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko
dobrze przemyslanych i niezb¢dnych zakupow oraz nabywanie produktow, ustug,
robot budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na
srodowisko, a takze uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji
zakupowych.

6. Kwestie zwigzane ze zrdwnowazonym rozwojem odnoszg si¢ m.in. do tzw.
"spotecznie odpowiedzialnych zamédwien publicznych" oraz "zielonych zaméwien
publicznych".

7. Spotecznie odpowiedzialne zamowienia to zamowienia w ramach ktorych bierze si¢ pod
uwage co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godng prace, zgodnos$¢ z prawami spotecznymi i z prawem do pracy,
integracje spoteczng (w tym takze osob niepetnosprawnych), réwnos¢ szans,
dostgpnosé, projektowanie dla wszystkich, uwzglgdnianie kryteriow
zrOwnowazonego rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu oraz szerszego
dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej odpowiedzialnosci biznesu, z
jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach
dotyczacych zamdwien publicznych.
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8. Zielone zamowienia to zamdwienia w ramach ktérych zamawiajacy stara si¢ uzyskac
towary, ustugi i roboty budowlane, ktorych oddziatywanie na srodowisko w trakcie ich
cyklu zycia jest ograniczone w pordwnaniu do towardw, ustug 1 rob6t budowlanych o
identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zaméwione w innym przypadku.

§ 2 - Definicje

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
sektorowych oraz zamoéwien klasycznych 1 organizowania konkursoéw wylaczonych z
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t.J. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320, z p6zn. zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 112
PZP.

2. PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U.z 2024 r., poz. 1320, z p6zn. zm.).

3. Spolce — nalezy przez to rozumie¢ Swidnickie Gminne Przedsigbiorstwo Komunalne Sp.
z 0.0. w Bystrzycy Dolnej (KRS 0000307935).

4. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spotki lub
upowaznionego przez niego pracownika do reprezentowania Spotki w zakresie
objetym niniejszym Regulaminem.

5. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Spotke.

6. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia.

7. Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego
od wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug, w tym umowe
odptatng z zakresu zamowienia sektorowego w celu prowadzenia przez Zamawiajacego
jednego z rodzajow dzialalnosci sektorowe;j, o ktorej mowa wart. 5 ust. 4 PZP.

§ 3 - Postanowienia ogolne

1. Podstawa udzielania zaméwien jest plan finansowy Spofki.

2. Zamoéwienia prowadza we wlasnym zakresie poszczeg6lni pracownicy merytoryczni
pod nadzorem bezposredniego przetozonego, kierujac si¢ zasadami okreslonymi w ust.
4.

3. Przed rozpoczgciem procedury udzielenia zamowienia powinna by¢
przeprowadzona analiza potrzeb Zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest
badanie mozliwo$¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wlasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamdowienia.

4.Udzielajagc zamoéwienia nalezy kierowaé si¢ zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan

2) dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
oraz przy optymalnym doborze metod i srodkow stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow
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5.Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze sSrodkoéw komunikacji elektronicznej 1 innych narzedzi
ograniczajacych tradycyjng forme papierows.
6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace
bezstronnos$¢ i obiektywizm.
7.Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) Kierownik Zamawiajacego
2) osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do
zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytulu zakupow
3) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim
powierzono im wykonywanie czynnosci przy udzielaniu zaméwienia
8. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) zamoéwienia o wartosci nie przekraczajgcej 50.000,00 ztotych netto
2) zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej 50.000,00 ztotych netto, ale
mniejszej niz 80.000,00 ztotych netto
3) zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej 80.000,00 ztotych netto, ale mniejszej
niz 170.000,00 ztotych netto, a takze zamowienia sektorowe o warto§ci mniejszej
od progdéw unijnych, o ktéorych mowa w art. 3 PZP
9. Kierownik Zamawiajacego oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajacego lub
osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamdwienia
podlegaja wyltaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
interesO6w w rozumieniu art. 56 PZP.

§ 4 - Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia

1. Rozpoczgcie procedury przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia nastgpuje z
chwilg otrzymania przez Kierownika Zamawiajacego pisemnego wniosku sporzadzonego
przez pracownika merytorycznego. Wniosek taki zawiera:

1) wskazanie dzialu lub stanowiska osoby wnioskujacej o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia
2) rodzaj zamowienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane) oraz okreslenie, czy jest to
zamowienie klasyczne czy sektorowe
3) zakres zamowienia (nalezy opisa¢ szczegotowo z zachowaniem nalezytej starannosci)
4) opis/parametry techniczne przedmiotu zamowienia z informacjami o
przeznaczeniu, wymaganiach serwisowych i gwarancyjnych, miejscu i terminie
realizacji oraz sposobie odboru (jednorazowo/okresowo)
5) okreslenie planowanego terminu realizacji zamowienia
6) szacowang warto$¢ zamowienia
7) wskazanie lub opisanie dokumentow zatgczonych do wniosku, w tym podanie
informacji z przeprowadzenia rozpoznania rynku potencjalnych wykonawcow
8) informacje w przedmiocie ujgcia zamowienia w planie finansowym Spoiki o ile jest
to mozliwe, wskazanie zrodta finansowania, w tym rowniez
wysokosci posiadanych przez Spotke srodkéw finansowych przeznaczonych na
zrealizowanie zamowienia
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9) opis analizy rynku potencjalnych wykonawcow, w tym wskazanie kto moze zrealizowac
zamoOwienie

10) wskazanie proponowanej formy wybory wykonawcy wraz z jej
uzasadnieniem

11) szczegblne uzasadnienie w sytuacji, gdy przedmiot zlecenia moze by¢ zrealizowany
tylko przez jednego wykonawce

12) projekt umowy zaakceptowanej przez radce prawnego (jesli przewiduje si¢ zawarcie
umowy)

13) inne dokumenty lub opisy, o ile sa niezbedne do prawidtowego przygotowania i
przeprowadzenia postgpowanie o udzielenie zamowienia

14) aprobate Glownego Ksiggowego

2. Wniosek jest sprawdzany pod wzgledem formalnym, jak rowniez merytorycznym przez
Kierownika Zamawiajgcego 1 inng upowazniong do tego osobe.

3. Szacowania wartosci zamowienia na potrzeby opracowania wniosku dokonuje si¢ w oparciu o
zapisy Regulaminu, a takze posiadang wiedze, doswiadczenie lub poprzez dokonanie innych
czynnosci np. ogledzin.

4. Po werytikacji wniosku Kierownik Zamawiajacego na podstawie wszystkich uzyskanych
informacji podejmuje decyzje w przedmiocie przystgpienia do realizacji wniosku irozpoczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia.

5. Zlecenia wewnetrzne realizowane w oparciu o zapisy niniejszego Regulaminu prowadzone
sa przez Jednostke przyjmujaca i realizujgcg wnioski.

6. Kierownik Zamawiajacego moze nie zaakceptowa¢ wniosku w szczegdlnosci w  sytuacji, gdy
jego realizacja nie lezy w interesie Zamawiajacego.

7. Zuwagi na specyfike przedmiotu zamowienia, w uzasadnionych przypadkach wnioskodawca
moze we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 wystapi¢ o odstgpienie od obowigzku wyboru
wykonawcy w drodze wyboru ofert.

8. Kierownik Zamawiajacego zatwierdzajac wniosek wyraza tym samym zgode na forme
wyboru wykonawcy.

9. Tre$¢ wniosku, jego forma nie ma charakteru obligatoryjnego 1 w zaleznosci od potrzeb
moze by¢ modyfikowana przez wnioskodawce (przy zachowaniu swojej istoty).

§ 5 - Czynnosci przygotowawcze

1. Wnioskodawca po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego przystepuje
do jego realizacji:

1) opracowuje ogdlnodostepne ogloszenie o zamowieniu wraz z dokumentacjg dotyczaca
udzielenia zamdwienia, w tym projekt umowy o ile ma by¢ zawarta

2) przygotowuje wzor oferty, ktory dofacza do zaproszenia/ogloszenia

3) zaprasza wykonawcow do skltadania ofert

2. Wnioskodawca konsultuje poszczegdlne dokumenty i podejmowane dzialania z Kierownikiem
Zamawiajacego, Gtownym Ksiegowym, oraz innymi osobami majacymi doswiadczenia z danej
dziedziny, do ktérej odnosza si¢ te dokumenty i dzialania, w celu nalezytego przygotowania
postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Zapytanie ofertowe nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie za potwierdzeniem odbioru,
listownie za potwierdzeniem odbioru, drogg elektroniczng (e-mail) lub poprzez zamieszczenie na
stronie internetowej z mozliwo$cig pobrania lub umieszczenie go w innym miejscu do tego
przeznaczonym, w tym takze oficjalnych stronach lub serwisach internetowych.
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4. W przypadku zamowien dotyczacych robot budowlanych rozpoczecie procedury ich
udzielania musi by¢ poprzedzone spetnieniem odpowiednich wymogow prawa
budowlanego, a wycena musi odpowiada¢ wymogom przewidzianym w § 6
Regulaminu.

5. Spotka moze zada¢ od wykonawcdw dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 6 - Szacowanie wartosci zamowienia i konkursu

1. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia stosuje si¢ zasady okreslone
przepisami art. 28-36 PZP.

2. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie wezesdniej niz 6 miesigey przed dniem
wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sa roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w cze$ciach
powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

3.Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postepowania
dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

4. Do przeliczania kwot warto$ci zamdwien wyrazonych w euro stosuje si¢ $redni kurs
zlotego w stosunku do euro ustalony w oparciu o tre$¢ art. 3 ust. 2 PZP.

5. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP dzieli¢
przedmiotu zamdwienia na czesci lub zanizac¢ jego wartosc.

6. W przypadku udzielenia zamowienia w czg$ciach (z okre§lonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych), wartos¢ zamowienia ustala si¢
jako taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czescei.

7. Umowy na roboty budowlane zawierane s3 w formie pisemnej bez wzgledu na
warto$¢ zamowienia.

8. Szacowanie warto$ci zamoOwienia dla wszystkich zamoéwien dokonywanych na
podstawie Regulaminu dokonywac¢ z nalezyta starannoscia.

9. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

10. Proces szacowania warto$ci zamowienia jest dokumentowany.

11. Dokumentami potwierdzajacym nalezyte oszacowanie warto§ci zamowienia sg w
szczegblno$ci: notatki stuzbowe z przeprowadzonego rozeznania rynku
sporzadzone przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamowienia,
wydruki ofert ze stron internetowych wraz z datami wydruku, kosztorysy
inwestorskie w przypadku zamowienia dot. robot budowlanych.

12. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢
zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ facznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

1) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce
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§ 7 - Zamowienia ponizej 50.000,00 ztotych netto

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 50.000,00 ztotych netto dokonywane moga by¢ bez
stosowania postanowien Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 21 3.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, kazde zamoéwienie powinno by¢ udzielane przy
uwzglednieniu postanowien § 3 ust. 4 Regulaminu.

3.Zamowienia do kwoty 50.000,00 ztotych netto:

1) dokonywane sg przez merytorycznego pracownika bezposrednio na
podstawie akceptacji Kierownika Zamawiajacego

2) zamowienia poprzedzone sg pisemnym wnioskiem sporzadzonym przez
pracownika merytorycznego skierowanym do Kierownika Zamawiajacego.
Whiosek winien zawiera¢ uzasadnienie, cen¢ zamowienia, informacj¢ o ujgciu
badznie zamowienia w planie finansowym Spoiki oraz do kogo ma zosta¢
skierowane zamdwienie

3) dokumentowane sg poprzez doktadne opisanie przez pracownika
merytorycznego na rachunku/fakturze

4) w przypadku takich zamowien zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie
jestkonieczne, ale jestzalecane.

4. W przypadku Zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50.000,00 zt netto
dopuszcza si¢ takze kierowanie zaproszen telefonicznie. W tym przypadku nalezy
sporzadzi¢ notatke z kazdej przeprowadzonej rozmowy.

5.Z dokonanych czynno$ci wyboru ofert sporzadza si¢ dokumentacje podstawowych
czynno$ci postepowania.

§ 8 - Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zlotych netto, ale
mniejszej niz 80.000,00 ztotych netto

1. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy dokona¢ rozeznania rynku w celu wybrania
takiego wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakos¢ 1 cene lub koszt przedmiotu
zamoOwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2.Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3.Rozeznanie rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania
ofertowego - zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej,
zaproszenia do sktadania ofert publikowanego na stronie Biuletynu Informac;ji
Publicznej) od potencjalnych wykonawcoéw. W przypadku, gdy rozeznanie rynku
polega na kierowaniu zaproszenia do okres$lonych przez Zamawiajacego
wykonawcow, do skladnia ofert zaprasza si¢ wykonawcow §wiadczacych w ramach
prowadzonej dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia. Zaproszenie kieruje si¢ do takiej liczby wykonawcow,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

4. W przypadku zamdwien o wartosci od 50.000,00 ztotych netto ale mniejszej niz
80.000,00 ztotych netto, do udokumentowania, ze zamoéwienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa niezbedne jest spelnienie jednego z ponizszych
warunkow:
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1) posiadanie wydruku zamieszczenia ogloszenia o zamdwieniu na stronie
internetowej Spotki, wraz z otrzymanymi ofertami

potwierdzenie skierowania zapytania ofertowego do minimum 3 potencjalnych
wykonawcoéw danego zamowienia, o ile na rynku istnieje

conajmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z
otrzymanymi ofertami

2) wprzypadku, gdy w wyniku upublicznienia ogloszenia o zamoéwieniu lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcow, nie otrzymano
ofert, niezbedne jest przedstawienie co najmniej 2 (dwoch) wydrukow
stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcoOw z opisem towaru/ustugi i ceng lub co najmniej 2 (dwoch)
wydrukow maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge

5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjac w szczegolnosci forme:
wydruku ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej Spotki
wraz z otrzymana/ymi ofertag/ami, zapytania ofertowego skierowanego do
potencjalnych wykonawcow, pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe, oferty lub
informacji handlowej przestanej przez wykonawcow.

6. W przypadku zamoéwien, o wartosci od 50.000,00 ztotych ale mniejszej niz 80.000,00
zlotych netto zawierana jestpisemna umowa z wykonawcg. Stosuje si¢
odpowiednio § 12 regulaminu

7. Szacowanie wartosci zamdowienia dla wszystkich zaméwien dokonywanych na
podstawie Regulaminu nalezy dokonywac z nalezyta starannos$cia. Podstawa
ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

8. Proces szacowania warto$ci zamowienia jest dokumentowany. Dokumentami
potwierdzajagcym nalezyte oszacowanie warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:
notatki shuzbowe z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadzone przez
pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamowienia, wydruki ofert ze
stron internetowych wraz z datami wydruku, kosztorysy inwestorskie w przypadku
zamoOwienia dotyczacego robdt budowlanych.

9. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢
zamOwienia nalezy wzig¢ pod uwagge konieczno$¢ facznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie

2) mozliwe jest udzielenie zamdowienia w tym samym czasie
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce
10. W przypadku udzielenia zamdwienia w czg$ciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych), warto$¢ zamowienia ustala si¢
jako taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czescei.
§ 9 - Kryteria oceny ofert

1. Kryteriami oceny ofert dla zaméwien realizowanych na podstawie Regulaminu, bez
wzgledu na warto$¢ udzielanego zamowienia, sg cena lub koszt albo cena lub koszt i
kryteria jako$ciowe odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia.

2. Kryteriami jako$ciowymi mogag by¢ w szczegolnosci kryteria odnoszace si¢ do:
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1) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wiasciwosci estetycznych i
funkcjonalnych takich jak dostepno$¢ dla osob niepetnosprawnych
lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow
2) aspektow spotecznych, w tym integracji zawodowej i spolecznej 0sob
aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamOwienia
3) innowacyjnych
4) organizacji, kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia 0s6b wyznaczonych
do realizacji zamowienia, jezeli mogg one mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢
wykonania zamowienia
5) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkow dostawy takich jak
termin, sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji

3. Oferte najkorzystniejszg wybiera si¢ wylgcznie na podstawie kryteriow
jakosciowych, jezeli, w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy lub decyzje
wlasciwych organow, cena lub koszt sg state.

4. W postgpowaniach, ktorych przedmiot zamowienia obejmuje $wiadczenia z zakresu
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych rezultatu nie mozna z gory opisaé w
sposob jednoznaczny lub wyczerpujacy, najkorzystniejsza oferta jest wybierana
wylacznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteridow jakoSciowych.

5. Kryterium kosztu ustala si¢ stosujac odpowiednio art. 245 PZP.

6. W ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamowienia zamawiajacy okresla
wagg, jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celow ustalenia oferty
najkorzystniejszej, z wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejsza ofert¢ okresla si¢
wylacznie na podstawie ceny.

7. Wagi przypisane kazdemu z kryteriow moga by¢ wyrazone za pomocg przedziatu z
odpowiednig rozpigtosciag maksymalng.

8. Kryteria oceny ofert przyjete do wyboru oferty najkorzystniejszej musza by¢
formulowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania wykonawcow. Kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ si¢
do danego przedmiotu zaméwienia, musi by¢ sformutowane jednoznacznie 1
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy
nalezytej staranno$ci mogt interpretowac je w jednakowy sposob.

9. Wagi poszczegdlnych kryteridéw powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty.

10. Kryteria oceny ofert nie mogag dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j. Zakaz ten nie
dotyczy zamowien na ustugi spoteczne 1 innych szczegdlnych ustug.

11. Do kryteriow oceny ofert stosuje si¢ odpowiednio art. 248-251 PZP.

12. Zamawiajacy moze najpierw dokonac¢ badania 1 oceny ofert, a nastgpnie dokonac
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona.

§ 10 - Ogloszenie 0 zamowieniu oraz zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w
szczegblnosci w przypadkach okreslonych w Regulaminie, stosuje forme ogloszenia o
zamowieniu lub forme zapytania ofertowego, z zastrzezeniem odrgbnych
postanowien dotyczacych poszczegolnych zamdwien.

2. Ogloszenie o zamowieniu jest publikowane na stronie internetowej Spotki, jak
roéwniez w innych miejscach, jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw lub



Zatacznik Nr I do zarzadzenia
Nr 02/2026 z dnia 02.02.2026r.

wytycznych w tym w Bazie Konkurencyjnosci, jesli maja zastosowanie do
Zamawiajacego.
3. Zapytanie ofertowe kierowane jest do potencjalnych wykonawcow.
W przypadkach okre§lonych w ust. 1, termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
(siedem) dni kalendarzowych od daty publikacji ogtoszenia o zamowieniu lub
przestania zapytania ofertowego w przypadku dostaw 1 ustug, a 14 (czternasci) dni
kalendarzowych od daty publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu lub przestania
zapytania ofertowego w przypadku robot budowlanych, chyba Ze inne terminy
wynikaja z przepisow lub wytycznych, ktére znajduja zastosowanie do Zamawiajgcego.
1. Termin wyznaczony do ziozenia ofert biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia ogloszenia o zamdwieniu lub przestania zapytania ofertowego 1
konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
2. Ogloszenie o zamowieniu publikowane na stronie internetowej Spoiki lub zapytanie
ofertowe wysytane do potencjalnych wykonawcow powinno okresla¢ w
szczegblnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia
2) forme ztozZenia oferty
3) termin ztozenia oferty
4) kryteria oceny ofert i przypisane im wagi
5) warunki ptatnosci
6) warunki udziatu w postgpowaniu, o ile Zamawiajacy je okresla
7) projekt umowy na realizacj¢ zamdowienia
8) termin zwigzania oferta
9) warunki wniesienia wadium jezeli s3 wymagane
10)  inne elementy uzasadnione przedmiotem i rodzajem zamowienia
3.Jezeli rozeznanie rynku dokonywane bedzie w formie publikacji ogloszenia o
zamoOwieniu na stronie internetowej Spotki to nalezy zamiesci¢ zawiadomienie o
wyborze oferty najkorzystniejszej w miejscu opublikowania ogtoszenia o
zamowieniu. W przypadku dokonania rozeznania rynku w sposob inny niz
okreslony w zdaniu pierwszym informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
przekazana bedzie na wniosek zainteresowanego wykonawcy. W przypadku
upublicznienia zapytania ofertowego polegajacego na wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku
postgpowania przesyla si¢ do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
4. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o zamdéwieniu. W takim
przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z Regulaminem zapytaniu ofertowym
lub ogloszeniu 0 zaméwieniu uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie.
5. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty,
a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1
taczng punktacje
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne
6. Oferty nieposiadajace wszystkich elementow opisanych w ogloszeniu o zamowieniu
lub zapytaniu ofertowym podlegaja odrzuceniu.
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
uszczegolowienia, wyjasnienia i ulepszenia tresci ofert oraz przedstawienia
informacji dodatkowych, z tym ze niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych
zmian w tresci ofert oraz zmian wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym lub w
ogloszeniu o zamdwieniu.
Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, jezeli ich ujawnienie byloby sprzeczne z
prawem lub waznym interesem publicznym.
§ 11 - Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 80.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
170.000,00 zt netto oraz zamdwienia sektorowe wyltaczone spod PZP

1. Uregulowane ponizej zasady maja zastosowanie w postgpowaniach dotyczacych:
1) udzielania zaméwien klasycznych i organizowanych konkursow o
warto$ci rownej lub wyzszej niz 80.000,00 ztotych netto ale mniejszej niz
170.000,00 zt netto
2) udzielania zamowien sektorowych 1 organizowanych konkurséw o
wartosci mniejszej od progéw unijnych
2. W celu prawidlowego przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia
przeprowadzi¢ nalezy nastepujace czynnos$ci:
1) oszacowaé warto$¢ zamowienia zgodnie z § 6 Regulaminu
2) dokona¢ opisu przedmiotu zamowienia stosujac nazwy ikody okre§lone
we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV)
3) okresli¢ warunkiudzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz opisac sposob oceny ich spelniania
4)  okresli¢ kryteria oceny ofert zgodnie z § 9 Regulaminu
3. W ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadzi¢ nalezy ogloszenie o
zamdwieniu oraz inne dokumenty niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia.
4. Tres¢ ogloszenia 0 zaméwieniu musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w § 10 i
zawiera¢ co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia
2) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spelniania
3) kryteria oceny ofert
4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny oferty
5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty
6) termin sktadania ofert (nie mniej niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw i
ustug, nie mniej niz 14 dni dla robot budowlanych)
7)  termin realizacji umowy
8) informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych
9) okreslenie istotnych wannkéw umowyi ewentualnych wanunkéw zmian
istotnych warunkow umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania
10) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych
11) informacj¢ o planowanych zaméwieniach polegajacych na powtorzeniu
podobnych zaméwien lub zamowien uzupetniajacych,
12) warunki ewentualnego odstapienia od zawarcia umowy.

10
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5. Upublicznienie ogloszenia o zamdéwieniu nalezy dokona¢ na stronie Spotki lub w
biuletynie informacji publicznej, a takze w innym miejscu, o ile wymagaja
tego przepisy prawa w szczegolnosci w Bazie Konkurencyjnosci.

6. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonaé nalezy sposrod ztozonych ofert
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w ogloszeniu o
zamoOwieniu kryteria oceny. Wybor oferty nalezy udokumentowac protokotem
postepowania.

Oferty nieposiadajace wszystkich elementéw opisanych w ogtoszeniu o zaméwieniu lub
zapytaniu ofertowym podlegaja odrzuceniu.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
uszczegOlowienia, wyjasnienia i ulepszenia tresci ofert oraz przedstawienia
informacji dodatkowych, z tym ze niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych
zmian w tresci ofert oraz zmian wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym lub w
ogloszeniu o zaméwieniu.

8. W celuuniknigcia konfliktu intereséw zamowienia nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym ze Spotka osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢:

1) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej
2) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji
3) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika
4) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli
9. Umowg z wykonawcg o udzielenie zamoéwienia nalezy zawrze¢ w formie pisemne;.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty.
10. Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia, sporzadzony w formie pisemne;,
zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia ogloszenia o zamowieniu

2) wykaz ofert, ktore wplyngly w odpowiedzi na ogloszenie o
zamowieniu, wraz ze wskazaniem daty wptynigcia oferty

3) informacje o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez
wykonawcow

4) mformacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

6) datg sporzadzenia protokotu i podpis Spotki

7) zalaczniki  (potwierdzenie upublicznienia, zlozone oferty,
o$wiadczenia o braku powigzan)

11. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione ogloszenie o zamdowieniu.

12. Z zakresu informacji o wyniku postepowania wytaczone sg informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa.
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§ 12 - Umowa z Wykonawcg

1. Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, odstapi od
podpisania umowy ze Spotka, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskatkolejng
najwyzszg liczbe punktow.

3. Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz odpowiednio przepisy PZP.

4. Umowa z wykonawcg powinna by¢ zawarta na czas oznaczony i nie moze
wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia Na czas nieoznaczony
moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem s3 dostawy:
1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekow
2) gazuz sieci gazowej
3) ciepta z sieci cieptowniczej
4) licencji na oprogramowanie komputerowe
5.Na czas nieoznaczony moze by¢ rowniez zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa
ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
6. Umowa przed jej podpisaniem powinna zosta¢ oceniona pod wzgledem formalno-
prawnym.

§ 13 - Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem rozeznania rynku

1. Zasady okreslone w § 8 1 § 11 nie maja zastosowania, jezeli ze wzglgdu na specyfike
zamo6wienia, dokonanie rozeznania rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie
jest zasadne, w szczegolnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamowienia

2) przedmiot zamoOwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych
moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia

4) przedmiot zamOwienia zwigzany jest z dzialalnoscig tworcza 1 artystyczng

5) wystgpuja inne przyczyny takie jak ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze, techniczne, faktyczne lub spoteczne

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych.

3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan.

4. Notatka powinna zawiera¢ datg jej sporzadzenia oraz informacje¢ dotyczaca
wartos$ci szacunkowej zamowienia.

§ 14 - Mozliwe odstepstwa od stosowania Regulaminu

1. Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien
publicznych:
1) na aktualizacj¢ oprogramowania, ktorego dostawcg moze by¢ tylko jeden
wykonawca
2) ktore mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg, z przyczyn
technicznych lub zwigzanych z ochrong praw wytacznych

12
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3) na ushugi prawnicze
4) na zakup paliwa do pojazdu stuzbowego
5) na ustugi obejmujace obstuge bankows i kasowa
6) zamowienia, w odniesieniu do ktorych, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
wymagana jest natychmiastowa realizacja
2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania regulaminu.

Udzielenie zamowienia w takim przypadku dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. Notatke
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 (pigciu) lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zamowienia nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych z innych aktow prawnych.

§ 15 - Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci
jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

2. W postgpowaniu nie ztozono co najmniej dwdch ofert niepodlegajacych odrzuceniu

3. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Spotka zamierzata
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

4. W przypadkach, o ktorych mowa w Regulaminie, zostaty ztoZone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie

5. Wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym

6. Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie umowy

7. Srodki, ktore Spotka zamierzata przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, nie
zostaly jej przyznane

8. W innych przypadkach przewidzianych przez Spotke w ogloszeniu o zamdwieniu

§ 16
Bezposredni nadzor nad realizacja zawartych uméw sprawuje pracownik merytoryczny.
§17

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia wraz z protokotem odbioru
przechowywana jest u pracownika merytorycznego.

§18

Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego Regulaminu powierzam Dyrektorowi ds.
Techniczno-Eksploatacyjnych.

§19

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia, ktore go wprowadza.
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