Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 2/2020

UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych i zachowaniu poufnosci
(zwana dalej ,,Umow3g”)

zawarta w dniu ...l miedzy:

Swidnickim Gminnym Przedsigbiorstwem Komunalnym Sp. z 0.0. z siedzibag w Bystrzycy Dolnej nr
55A zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym dla Wroclawia — Fabrycznej we Wroctawiu IX Wydziale
Gospodarczym Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000307935, bedacym platnikiem podatku od
towaréw i ustug VAT, o numerach NIP: 8842663863, REGON: 020775910, posiadajacym kapitat
zakladowy w wysokosci 4.745.500,00 zlotych,

reprezentowanym przez :

Prezesa Zarzadu — Lidie Mendak

zwanym dalej ,,Administratorem”,

zwanym dalej ,,Procesorem”
zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a kazde z osobna ,,Strong”.

Majac na uwadze, ze:

Strony zawarly umoweg nr ......... z dnia .......... na wykonywanie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania i doreczania przesylek z korespondencjg (,,Umowa Podstawowa”), w zwiazku z
wykonywaniem ktérej Administrator powierzyl Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w
zakresie okreslonym Umowa;

(1)  Celem Umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Procesor wykonuje operacje przetwarzania
danych osobowych w imieniu Administratora;

(2)  Strony zawierajac Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych
osobowych, aby odpowiadaly one w pelni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119,s.1).

Strony postanowily zawrze¢ Umowe okreslajaca przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza, obowiazki i prawa
administratora o nastepujacej tresci:

§1

Definicje

1. Procesor — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy umowy
powierzenia z Administratorem, tj. Swidnickim Gminnym Przedsigbiorstwem Komunalnym Sp. z 0.0.
w Bystrzycy Dolne;j.

2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujace o celach i srodkach
przetwarzama danych osobowych. Administratorem danych osobowych w rozumieniu RODO jest
Swidnickie Gminne Przedsigbiorstwo Komunalne spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedziba
w Bystrzycy Dolnej 55a, 58-100 Swidnica.



6. Obowiazek zachowania poufnosci przy przetwarzaniu danych, o ktérych mowa w § 2, dotyczy
samego Procesora, jak i jego pracownikéw wyznaczonych do realizacji Umowy Podstawowej, oraz
0s6b wspolpracujacych z Procesorem na mocy uméw cywilnoprawnych. W zwiazku z tym, Procesor
zobowiazuje si¢ zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osoby upowaznione do przetwarzania
powierzonych danych osobowych zobowiazaly si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz sposobdw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwiazaniu przedmiotowej Umowy.

7. Procesor zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadamiania Administratora o wszczeciu kontroli
przez organ nadzorczy whasciwy do rozpoznawania spraw dotyczacych ochrony danych osobowych
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych — dalej ,,PUODO”) w zwiagzku z powierzeniem
Procesorowi przetwarzania danych osobowych, a takze o wszelkich decyzjach lub postanowieniach
wydanych wobec Procesora w zwiazku z powyzszym. Obowiazek ten obejmuje réwniez informacje o
wszezetych lub toczacych sig postgpowaniach administracyjnych, sadowych lub przygotowawczych
zwigzanych z powierzeniem Procesorowi przetwarzania danych osobowych, a takze o wszelkich
decyzjach, postanowieniach lub orzeczeniach wydanych wobec Procesora w zwiazku z powyzszym.

8. Procesor zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadamiania Administratora o wszelkich incydentach
dotyczacych powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Procesora, w tym uzyskania
przypadkowego lub nieupowaznionego dostepu do powierzonych danych osobowych, przypadkach
zmiany, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia powierzonych Procesorowi danych osobowych.

9. Procesor nie moze przekazywaé powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych do
podmiotéw znajdujacych si¢ w Pafistwach spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Procesor
o$wiadcza, ze nie korzysta z ushug podwykonawcow, ktérzy przekazuja dane poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

10. Procesor zobowiazuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
powierzonych danych osobowych, w tym o ile ma to zastosowanie - rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych zgodnie ze wskazaniami art. 30 ust. 2 RODO. Procesor udostepnia
na zadanie Administratora prowadzony rejestr kategorii czynnoséci przetwarzania danych Procesora,
z wylaczeniem informacji stanowiacych tajemnice handlowa innych klientéw Procesora.

11. Jezeli Procesor wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie, w tym
profilowanie, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, Procesor informuje o tym Administratora w
celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora obowiazku informacyjnego.

12. Procesor powiadamia Administratora danych o kazdym podejrzeniu naruszenia lub naruszeniu
ochrony danych osobowych nie pézniej niz w 24 godziny od wykrycia zdarzenia uzasadniajacego
podejrzenie naruszenia, umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnoéciach wyjasniajacych i
informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegolnosci o stwierdzeniu
naruszenia.

13. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka niezbedna
dokumentacja dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spehienie obowiazku
powiadomienia organ nadzoru - PUODO.

14. Zgloszenia podejrzenia naruszen lub naruszefi nalezy dokonywaé bezposrednio na adres siedziby
Administratora, za posrednictwem drogi korespondencyjnej (list tradycyjny) lub wysylajac e-mail na
adres inspektor.ochrony.danych@sgpk.pl. lub dzwonigc na numer telefonu 74 851 59 80.

§4

Prawa Procesora

1. Procesor ma prawo do dostepu do wszystkich informacji od Administratora majacych bezposredni
wplyw na bezpieczenistwo przetwarzania danych osobowych w ramach Umowy.

2. Procesor ma prawo wstrzyma¢ lub ograniczyé przetwarzanie danych osobowych w ramach Umowy,
Jezeli Administrator nie przekaze mu niezbednych informacji na temat sposobu, zakresu i charakteru

przetwarzanych danych lub gdy op6znia si¢ z ich przekazaniem.
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15. Procesor o$wiadcza, ze podjal skuteczne $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace dane
osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zebraniem przez osobg
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa, oraz uszkodzeniem, zniszczeniem,
utrata lub nieuzasadniona modyfikacja. Procesor oswiadcza, ze zastosowane przez niego s$rodki
pozostaja zgodne z RODO .

16. W zwiazku z zawarciem Umowy Procesorowi nie przystuguje zadne wynagrodzenie.

§6

Korzystanie przez Procesora z ustug innego podmiotu przetwarzajjcego

Procesor nie moze dokona¢ dalszego podpowierzenia powierzonych mu moca Umowy danych
osobowych, bez uzyskania uprzedniej zgody Administratora.

§7

Czas trwania Umowy

l. Umowa zostaje zawarta na czas trwania Umowy Podstawowej. Umowa wygasa w przypadku
zakonczenia obwiazywania Umowy podstawowej, w szczegblnosci Jjej wygasnigcia lub rozwiazania,

z zastrzezeniem mozliwosci dalszego przetwarzania danych w okresie niezbednym dla realizacji

Umowy Podstawowej tj. realizacji praw i obowiazkéw wynikajacych z Umowy Podstawowej, w tym

w czasie przedawnienia roszczef.

2. W terminie 14 dni od wygas$nigcia lub rozwigzania Umowy Procesor zobowigzany jest:

a) trwale usuna¢ powierzone dane osobowe, oraz trwale usuna¢ wszelkie ich istniejace kopie tych
danych — w tym przypadku metoda usuwania danych osobowych zalezy od charakteru i sposobu
ich przetwarzania, oraz

b) zwrdci¢ powierzone dane osobowe w sposéb i w formacie umozliwiajacym ich dalsze
przetwarzanie i wykorzystanie do tych samych celow, dla ktérych przetwarzat je Procesor

chyba, ze obowiazek ich dalszego przetwarzania przez Procesor wynika z odrgbnych przepisow

prawa.

3. Procesor w terminie 14 dni od ustania Umowy zobowiazany jest do zwrotu powierzonych danych na
nosnikach papierowych.

4. Procesor nie przekazuje danych osobowych, ktére przetwarza jako niezalezny administrator.

Usunigcie powierzonych danych osobowych powinno zostaé potwierdzone stosownym protokolem.

6. Po wykonaniu zobowiazania, o ktérym mowa w ust. 3 lit. a, Procesor zlozy Administratorowi
pisemne oswiadczenie potwierdzajace trwale usuniecie wszystkich Danych.
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§8

Charakter przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w formie papierowej Charakter przetwarzania danych
osobowych obejmuje réwniez: zbieranie, utrwalanie, porzadkowanie, przechowywanie, wykorzystywanie
do celéw wskazanych w § 2 ust. 2 Umowy, ujawnianie innym podmiotom zgodnie z przepisami prawa,
postanowieniami Umowy lub na polecenie Administratora, usuwanie.

§9

Obowigzki i prawa Administratora

1. Na zadanie Administratora Procesor udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowiazkoéw spoczywajacych na Procesorze lub Administratorze oraz umozliwi
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4.  Zalaczniki do umowy stanowia jej integralna czesg.
5. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zalaczniki stanowiace integralng cze$¢ umowy:
Nr 1 - KRS Administratora;
Nr 2 - Wydruk z CEIDG Wykonawcy.

Administrator Procesor



