Czes¢ 1 — Zapytanie Ofertowe

Fundusze Unia Europejska
Eu I'OpGjSkle Fundusz Spéjnosci
Infrastruktura i Srodowisko

Bystrzyca Dolna, 09-12-2016r.

tel. 74 851 59 86
Zapytanie ofertowe

Dzialajac na podstawie obowigzujacych u Zamawiajgcego zasad udzielania zamowien,
w przypadku ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych zwigzanych
z realizacja projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej w gminie Swidnica” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.3 ,,Gospodarka
wodno-sciekowa w aglomeracjach”, zwracamy si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym o cen¢ za realizacj¢
zamoOwienia:

Dzialania informacyjno-promujace
dla projektu pn.: ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej w gminie Swidnica”

Zgodnie z art. 4 pkt 8 niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych Dz. U z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.) ze wzgledu na to, iz wartosé¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30.000 euro.

Zamawiajacy:

Nazwa zamawiajacego:  Swidnickie Gminne Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.

Adres: Bystrzyca Dolna 55A, 58-100 Swidnica
telefon: 74 8515980

fax: 74 8515982

e-mail: sgpk@sgpk.pl

REGON: 020775910

NIP: 8842663863

Nr KRS: 0000307935

I. Przedmiot zamowienia oraz zakres.

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie dzialan informacyjno-promujgcych dla Swidnickiego
Gminnego Przedsiebiorstwa Komunalnego Sp. z o. 0. Bystrzyca Dolna 55A, 58-100 Swidnica w okresie
realizacji projektu pn. ,.Uporzadkowanie gospodarki wodno-Scieckowej w gminie Swidnica”
wspotfinansowanego z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020, PRIORYTET: II Ochrona $rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, DZIALANIE:
2.3 Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia okre$la Zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
— Opis przedmiotu zamoéwienia.

3. Zamawiajagcy nie wyraza zgody na powierzenie realizacji calosci niniejszego zamowienia
podwykonawcom.

Zapytanie ofertowe dla zadania nr 8
Dziatania informacyjno-promujace dla projektu pn.:
+Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej w gminie Swidnica”.
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II. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego oraz
oferty zlozone przez Wykonawcow, ktérzy nie zostang wykluczeni.

2. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena - 100%:

3. Ocena waznych ofert odbedzie si¢ wedlug zasady:

najnizsza cena sposrod waznych ofert
[los¢ punktéw badanej oferty = .......cccoeveeiiinisiiiicerieesee e x 100
cena oferty badanej

4. Zamawiajacy bedzie kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawaé punkty zgodnie z pkt 3.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

6. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

I11. Opis sposobu obliczania ceny

Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania opisane w zapytaniu ofertowym oraz obejmowa¢ wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z obowigzujagcymi przepisami
i wytycznymi wykonania przedmiotu zamoéwienia. Ceng oferty jest kwota wymieniona w ofercie
Wykonawecy (Formularzu Oferty — Zalacznik nr 1), przy uwzglednieniu sposobu wyliczenia ceny
okreslonego w formularzu cenowym (Zalgeznik nr 2).

IV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zapytania ofertowego.
Wzoér umowy stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin wykonania umowy: eod dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2019r.
z uwzglednieniem termindéw posrednich, szczegbétowo okre$lonych w opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym Zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz wykaz ofwiadczen i dokumentow, jakie majg
dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w post¢epowaniu
i potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu.

1. Do oferty Wykonawca winien dolaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) w celu potwierdzenia posiadania wiadzy niezbednej do prawidlowego wykonania
zamoOwienia Wykonawca przedstawi wykaz uslug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, wraz z zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te
ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje
badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane.
Wykaz winien potwierdzac:

a) wykonanie co najmniej 1 (jednej) ustugi, ktorej przedmiotem byla kampania
informacyjno-promujaca dla przedsi¢gwzigcia infrastrukturalnego,

b) opracowanie i prowadzenie co najmniej 1 strony internetowej w ramach kampanii
informacyjno-promujacej,

¢) zorganizowanie i przeprowadzenie co najmniej 1 konferencji w ramach kampanii
informacyjno-promujacej.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 5.
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2) w celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania
zamoéwienia Wykonawca przedstawi wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do
realizacji przedmiotowego zamowienia publicznego wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz winien przedstawiaé nastepujgce osoby:

a) grafik,

b) specjalista ds. Public Relations.

Osoby te muszg posiada¢ co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego przy realizacji
dziatan informacyjno-promujacych.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 6.

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert,

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw osoby/osob skladajacych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych,

5) w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu Wykonawca przedstawi zaswiadczenie
wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z
oplacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z
wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

6) w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu Wykonawca przedstawi zaswiadczenie
wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w
sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegoOlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu

7) w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu Wykonawca dolaczy do oferty
oswiadczenie w sprawie powigzan kapitalowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg, ktérego wzor stanowi Zalgceznik nr 8

2. Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w
niniejszym zapytaniu ofertowym, okreslonych w pkt 1 ppkt 1) i 2), moze polega¢ na zdolnosciach
zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega¢ bedzie na zdolnosciach zawodowych innych
podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac niniejsze zamowienie, bedzie
dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotoéw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
niniejszego zamowienia, sporzadzone wedlug Zalgeznika nr 7 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy wykluczy Wykonaweg z przedmiotowego postgpowania, jezeli nie wykaze, iz
posiada wiedzg i/lub dysponuje osobami zdolnymi do prawidlowego wykonania zamdwienia, tj. nie
przedstawi dokumentéw okreslonych w pkt 1 ppkt 1) i 2) oraz w pkt 2 (jezeli dotyczy), z
zastrzezeniem pkt 5.

4. W przypadku nie zlozenia wraz z ofertg lub zlozenia dokumentéw, okreslonych w pkt 1 ppkt 3) —
7), nieprawidlowych lub zawierajacych bledy Zamawiajacy wykluczy Wykonawee z
przedmiotowego postgpowania z powodu nie wykazania niepodlegania wykluczeniu, z
zastrzezeniem pkt 5.
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5. Jezeli Wykonawca nie zlozy dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 oraz w pkt 2 (jezeli dotyczy),
lub dokumenty bedg niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupeknienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegaé bedzie odrzuceniu albo
konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajgcy informuje, iz w oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania zostanie
odrzucona. Ponadto Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli :

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem pkt 6.

7. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie, przez oczywista omylke pisarska nalezy rozumieé widocznie
mylng pisowni¢ wyrazu, ewidentny blagd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
lub jego czescei,

2) oczywiste omyiki rachunkowe,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

VII. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

I.  Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy najp6zniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci 10
% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,

z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U.
z 2016 r., poz. 359).

Zabezpieczenie musi by¢ wniesione na caly okres realizacji zamowienia.

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢znej Zamawiajacy przechowa je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

5. Z tredci zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji/poreczenia winno wynikaé, ze
bank, ubezpieczyciel, porgczyciel zaplaci, na rzecz Zamawiajacego w terminie maksymalnie 30
dni od pisemnego zadania kwote zabezpieczenia, na pierwsze wezwanie Zamawiajgcego, bez
odwolania, bez warunku, niezaleznie od kwestionowania czy zastrzezenh Wykonawcy i bez
dochodzenia czy wezwanie Zamawiajacego jest uzasadnione czy nie.

6. W przypadku, gdy zabezpieczenie, bgdzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.

Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie w wysokosci 100% po wykonaniu przedmiotu zaméwienia, w terminie

do 30 dni po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ koricowa przez NFOSIiGW.

3

VIIL Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami:
1. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Stanowisko Kierownik JRP
Imi¢ i nazwisko Zofia Gruszecka
Telefon 74 8515986
Fax: 74 8515982
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e-mail jrp.zg@sgpk.pl
w dniach poniedzialek-pigtek w godz. 7.00-15.00

2. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ z Wykonaweg w sposob: drogg pisemng, droga
elektroniczng oraz faxem.

IX. Termin zwigzania oferts:
Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem skladania ofert.

X. Miejsce, sposob i termin skladania ofert.
1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w formie pisemnej w zamknietej kopercie
(opakowaniu) w terminie do dnia 20.12.2016r. do godz. 10:00. z napisem:

wDzialania informacyjno-promujgce”
dla projektu pn. ,,Uporzgdkowanie gospodarki wodno-sciekowej w gminie Swidnica”

2. Za prawidlowe opisanie koperty (opakowania) i zabezpieczenie przed przypadkowym otwarciem
odpowiada Wykonawca.
3. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego w Bystrzycy Dolnej 55A w dniu
20.12.2016r. o godz. 10:15.
4. Oferty, ktore wplyng do siedziby Zamawiajacego po wyznaczonym terminie skladania ofert beda
odsylane bez otwierania. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert w formie elektronicznej lub poprzez fax.
5. Kompletng ofert¢ stanowia nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy (Zalacznik nr 1) - wypelniony i podpisany przez Wykonawce

2) formularz cenowy (Zalgcznik nr 2) - wypelniony i podpisany przez Wykonawce,

3) dokumenty okreslone w czgsci VI niniejszego zapytania ofertowego.

XI. Zalaczniki
Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng cze$¢ zapytania ofertowego:
1) formularz ofertowy wykonawcy (Zatacznik nr 1),
2) formularz cenowy (Zatgczniki nr 2),
3) opis przedmiotu zamodwienia (Zalgcznik nr 3);
4) projekt umowy (Zalgcznik nr 4),
5) wykaz wykonanych ustug (Zatacznik nr 5);
6) wykaz kadry (Zalacznik nr 6);
7) zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow (zatgcznik nr 7),
8) oswiadczenie w sprawie powigzan kapitalowych lub osobowych (zatgcznik nr 8).

Zatwierdzil:
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