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SWIDNICKIE GMINNE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
SP. Z 0.0. W BYSTRZYCY DOLNE]

oglasza nabér na stanowisko:

SPECJALISTA DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Jednostce Realizujgcej Projekt (JRP)

dla zadania : ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej w gminie Swidnica”

1. Niezbedne wymagania od kandydatow:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$é prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 5-letni staz pracy,

znajomos¢ przepisow prawnych: ustawa Prawo zamowien publicznych oraz przepisow
wykonawczych do w/w ustawy,

umiejetno$¢ samodzielnego opracowania kompletnej dokumentacji pozwalajacej na
wszcezecie, przeprowadzenie oraz udzielenie zamOwienia publicznego,

znajomos¢ obstugi komputera (Srodowisko MS Windows: Word, Excel)

umiejetnosé sprawnego planowania i organizacji pracy.

2. Dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci oczekiwane od kandydatéw:

studia wyzsze o kierunku z zakresu zamowien publicznych,

co najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z zamoéwieniami
publicznymi,

umiejetnos¢  formutowania wypowiedzi pisemnych w sposob gwarantujacy
zrozumienie, zorientowanie na rezultaty pracy.

3. Zakres zadan Specjalisty do spraw zaméwien publicznych:

Do zakresy obowiazkéw Specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy prowadzenie
caloksztaltu zadan z zakresu zamoéwien publicznych — przygotowanie i prowadzenie
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczacych dostaw, ustug lub robét
budowlanych na potrzeby Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) dla zadania .,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-sciekowej w gminie Swidnica”, zgodnie z zasadami i trybem okreslonym
w ustawie Prawo zaméwien publicznych i aktach wykonawezych, a w szczegllnoscel:

ustalanie wlasciwego, zgodnego z przepisami prawa, trybu udzielania zamdéwien
publicznych,
przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i projektow umoéw na
potrzeby JRP,



analiza stosowanych procedur i wnioskowanie o wprowadzanie zmian,

przygotowanie dokumentéw niezbednych do prac Komisji Przetargowej, w tym
organizacja techniczna posiedzen komisji dotyczacych wyboru wykonawcow przy
udziale Kierownika JRP, w zakresie i wedlug zasad okreslonych w przedmiotowych
regulaminach,

zapewnienie terminowego opublikowania informacji i ogloszen zwigzanych
z udzielaniem zaméwienia w miejscach zgodnych z obowiazujacymi przepisami,
prowadzenie rejestru zamowien publicznych realizowanych przez JRP,

sporzadzanie wykazu informacji z realizacji zaméwien JRP do wymaganej zbiorczej
sprawozdawczo$ci w zakresie realizacji Prawa zaméwien publicznych,
kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej prowadzonych zamowien
w zakresie realizowanego projektu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020,

prowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwien oraz wylonienia
wykonawcy zgodnie z ,,Wewnetrznymi procedurami Swidnickiego Gminnego
Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. zawierania uméw dla zadan objetych
projektem ,.Uporzadkowanie gospodarki wodno-§cickowej w gminie Swidnica”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, Dziatanie 2.3 Gospodarka wodno-$ciekowa w aglomeracjach™.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca administracyjno-biurowa,

stanowisko wyposazone w komputer oraz urzadzenia biurowe,

praca jednozmianowa w wymiarze Y etatu,

w budynku znajduje si¢ toaleta przystosowana dla os6b niepelnosprawnych.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

szczegdtowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej),
kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy,

o$wiadczenie o niekaralnosci, o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

podpisana klauzula o tresci ,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016r., poz.922).

Oferty nalezy skiada¢ w formie elektronicznej na adres sgpk@sgpk.pl lub w siedzibie Spofki
w Bystrzycy Dolnej 55A w sekretariacie. Termin skladania ofert: do dnia 15 wrze$nia 2016r.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu wylacznie z wybranymi kandydatami.



